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NAVODILA ZA UPORABO OBRAZCEV PRI IZVEDBI PRERAZPOREDITEV OZ. PREKORAČITEV NAČRTOVANIH SREDSTEV

A. SPLOŠNO NAVODILO
· ob morebitnih težavah pri potrjevanju računov v sistemu DMS se najprej posvetujte s svojim nadrejenim/vodjo OE; 
· za mogoče izvedbo prerazporeditev oz. prekoračitev načrtovanih sredstev se uporabi ustrezen obrazec (I:\TEHNIČNI SEKTOR\VSI-TEHNIČNI SEKTOR\Prerazporeditve in prekoračitve ali I: \EKONOMSKI SEKTOR\VSI-ES\Prerazporeditve in prekoračitve);
· izpolnjen, podpisan in skeniran ustrezen obrazec se pošlje po elektronski pošti administratorju DMS (e-mail: administratordms@plinovodi.si ), ki ga po izvedbi prerazporeditve oz. prekoračitve shrani v arhiv skupne mape: SKUPNA/Tehnični sektor/Tehnični sektor-Vsi/Prerazporeditve in prekoračitve/Administrator DMS/Arhiv rešenih obrazcev in tudi administratorju PLANKO (e-mail: administratorplanko@plinovodi.si );
· po izvedbi vnosa prerazporeditve/prekoračitve sledi obvestilo predlagatelju;
· v primeru kompleksnejših težav se izpolnjen, podpisan in skeniran obrazec posreduje tudi vodji oddelka PIS.

B. Navodila za izvedbo prerazporeditve sredstev
PREDLOG ZA PRERAZPOREDITEV SREDSTEV PRI STROŠKIH ZA LETO…
Prerazporeditve med konti stroškov so mogoče le v okviru iste skupine stroškov:
1. Skupina: Lastna raba in prispevek Agencije za energijo
	Šifra
	Naziv konta

	402020
	Porabljeni plin za lastno rabo

	405010
	Stroški iz sistemskih razlik do 2 %, 0,5 % prenesenih količin

	480020
	Prispevek Agenciji za energijo



2. Skupina: Energija in material
	Šifra
	Naziv konta

	401000
	Material za vzdrževanje, čiščenje in varnost

	402000
	Električna energija

	402010
	Porabljeni plin

	402030
	Energija za ogrevanje

	402040
	Gorivo za pogon motorjev

	403000
	Stroški nadom.delov za os in mat.za vzdrževanje OS

	404000
	Odpis drobnega inventarja in embalaže

	404010
	Odpis drobnega inventarja brez zadolžitve

	404100
	Odpis avtomobilskih gum

	406000
	Pisarniški material

	406020
	Časniki

	406100
	Stroški strokovne literature

	419000
	Komunalne storitve 

	419110
	Oskrba s pitno vodo



3. Skupina: Vzdrževanje in najemnine
	Šifra
	Naziv konta

	412010
	Vzdrževanje strojne opreme (HW)

	412020
	Vzdrževanje poslovnih prostorov

	412030
	Vzdrževanje plinovodov in postaj

	412040
	Vzdrževanje merilne opreme

	412050
	Vzdrževanje vozil

	412100
	Vzdrževanje programske opreme (SW)

	412900
	Vzdrževanje druge opreme

	413010
	Najemnine zemljišč, OS in linij

	413020
	Najemnine - drugo



4. Skupina: Zavarovalne, transportne in bančne storitve
	Šifra
	Naziv konta

	415100
	Stroški bančnih storitev

	415200
	Zavarovalne premije za zaposlene in študente

	415210
	Zavarovalne premije - vozila

	415220
	Zavarovalne premije - nepremičnine in premičnine

	415230
	Zavarovalne premije - davčno nepriznane

	419010
	Telefonija in internet

	419020
	Mobilna telefonija

	419100
	Poštne in kurirske storitve



5. Skupina: Povračila zaposlenim
	Šifra
	Naziv konta

	414000
	Dnevnice v državi

	414001
	Dnevnice v tujini

	414100
	Kilometrina

	414200
	Prevozi na službenih poteh

	414300
	Nočnine

	414500
	Izobraževanje in usposabljanje

	414510
	Izobraževanje - šolnine

	414900
	Pridobitev vstopnih vizumov



6. Skupina: Intelektualne storitve
	Šifra
	Naziv konta

	416000
	Odvetniške storitve

	416010
	Revizijske storitve

	416020
	Storitve cenilcev, aktuarjev in davčnih svetovalcev

	416030
	Prevodi in lekture

	416040
	Kadrovske storitve

	416900
	Druge intelektualne in osebne storitve

	418000
	Storitve preko študentskega servisa

	418010
	Sejnine in drugi stroški NS in njegovih komisij

	418020
	Storitve fiz. oseb po avtorskih pogodbah

	418030
	Storitve fiz. oseb po podjemnih pogodbah

	419200
	Geodetske storitve



7. Skupina: Reklama, reprezentanca in druga izplačila
	Šifra
	Naziv konta

	417000
	Reklama in promocija

	417100
	Reprezentanca

	417110
	Reklama - darila

	417200
	Sponzoriranje in pokroviteljstvo

	489000
	Drugi davčno nepriznani stroški



8. Skupina: Prispevek Entsog, PRISMA, Eko sklad in članarine
	Šifra
	Naziv konta

	419300
	Članarine zbornicam in združenjem

	480030
	Prispevek EU uredbe

	480040
	Prispevek za spletno rezervacijsko platformo

	480050
	Prispevek za energetsko učinkovitost - Eko sklad



9. Skupina: Drugi stroški
	Šifra
	Naziv konta

	419120
	Varovanje premoženja

	419130
	Varstvo pri delu

	419210
	Stroški pridobitev certifikatov kakovosti in soglasij

	419600
	Cestnine

	419900
	Druge storitve

	480000
	Prispevek za stavbna zemljišča

	480060
	Sodne in upravne takse

	481000
	Izdatki za varstvo okolja

	482000
	Nagrade dijakom in štud. na praksi - bruto



a) Prerazporeditev sredstev znotraj istega SM in različnih kontov stroškov v okviru iste skupine stroškov je mogoče izvajati le v primeru, ko je še dovolj prostih sredstev na enem izmed kontov in se ta prosta sredstva ˝prenesejo˝ (oz. izvede se znižanje načrtovanih sredstev v Internem načrtu družbe na tem kontu) na drug konto (izvede se povišanje načrtovanih sredstev v Internem načrtu družbe na tem kontu), kjer ni več prostih sredstev za realizacijo. Prerazporeditev sredstev znotraj istega SM in različnih kontov je mogoče izvesti le v primeru, če se prerazporeditev izvede znotraj istovrstnih kontov. V ta namen se v Predlogu za prerazporeditev sredstev pri stroških označi z križcem pred besedilom »znotraj istega SM in različnih kontov stroškov˝;
b) Prerazporeditev sredstev znotraj različnih SM in istega konta stroška je mogoče izvajati le v primeru, ko je še dovolj prostih sredstev na kontu na tem SM in se ta prosta sredstva ˝prenesejo˝ (oz. izvede se znižanje načrtovanih sredstev v Internem načrtu družbe na kontu tega SM) na isti konto drugega SM (izvede se povišanje načrtovanih sredstev v Internem načrtu družbe na kontu drugega SM), kjer ni več prostih sredstev za realizacijo. V ta namen se v Predlogu za prerazporeditev sredstev pri stroških označi z križcem pred besedilom »znotraj istega konta stroškov in različnih SM˝;
c) Prerazporeditev sredstev znotraj različnih SM in različnih kontov stroškov v okviru iste skupine stroškov je mogoče izvajati le v primeru, ko je še dovolj prostih sredstev na enem izmed kontov na tem SM in se ta prosta sredstva ˝prenesejo˝ (oz. izvede se znižanje načrtovanih sredstev v Internem načrtu družbe na tem kontu tega SM) na drug konto drugega SM (izvede se povišanje načrtovanih sredstev v Internem načrtu družbe na tem kontu drugega SM), kjer ni več prostih sredstev za realizacijo. Prerazporeditev sredstev znotraj istega različnih SM in različnih kontov je mogoče izvesti le v primeru, če se prerazporeditev izvede znotraj istovrstnih kontov. V ta namen se v Predlogu za prerazporeditev sredstev pri stroških označi z križcem pred besedilom »znotraj različnih SM in različnih kontov stroškov˝.
d) Prerazporeditev sredstev znotraj istega SM in konta stroška je mogoče izvajati le v primeru, ko je še dovolj prostih sredstev na eni izmed pogodb/naročilnic in se ta prosta sredstva ˝prenesejo˝ (oz. izvede se znižanje rezerviranih sredstev v DMS) na drugo pogodbo/naročilnico (izvede se povišanje rezerviranih sredstev v DMS v največ enakem ali nižjem znesku, kot se je predhodno izvedlo znižanje sredstev), kjer ni več prostih sredstev za realizacijo (to je mogoče le v primeru, če to omogoča JN oz. določila v pogodbi/naročilnici, na kateri se naj bi izvedlo povišanje rezerviranih sredstev v DMS). V ta namen se v Predlogu za prerazporeditev sredstev pri stroških označi z križcem pred besedilom »znotraj istega konta stroškov in istega SM«; 
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PREDLOG ZA PRERAZPOREDITEV SREDSTEV PRI INVESTICIJAH ZA LETO…
e) Prerazporeditev sredstev med investicijami je mogoče izvajati le v okviru Naložb – Priključitev v okviru postavke Oskrba uporabnikov in ostali projekti priključevanja, Izpopolnitev plinovodnega sistema, Nabave drugih sredstev, Obnove in gradnje drugih sredstev. V ta namen se uporabi «Predlog za prerazporeditev sredstev med investicijami«.

C. Navodila za izvedbo prekoračitve načrtovanih sredstev
PREDLOG ZA PREKORAČITEV SREDSTEV PRI STROŠKIH KONTA ZA LETO…/ PREDLOG ZA PREKORAČITEV SREDSTEV NA INVESTICIJI ZA LETO…
f)  Prekoračitev načrtovanih sredstev na investiciji ali pri stroških je mogoče izvajati le v primeru, ko je še dovolj prostih sredstev na predračunski vrednosti predmetne investicije oziroma stroškov v Internem načrtu družbe in se ta prosta sredstva ˝prenesejo˝ (oz. izvede se znižanje načrtovanih sredstev v Internem načrtu družbe za naslednja leta) v tekoče leto z namenom višje realizacije na predmetni investiciji oziroma kontih stroškov. V ta namen se uporabita obrazca »Predlog za prekoračitev sredstev na investiciji« ali »Predlog za prekoračitev sredstev pri stroških konta«. 
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