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Na podlagi  

- 
- ZIUZEOP, 80/20 - ZIUOOPE, 152/20 - ZZUOOP, 175/20 - ZIUOPDVE, 15/21 - 

ZDUOP, 112/21 - ZNUPZ, 206/21 - 
- odl. US, 100/22 - ZNUZSZS, 141/22 - ZNUNBZ, 158/22 - 

ZNPOVCE, 28/23, 88/23 - ZOPNN-F, 95/23 - ZIUOPZP, 131/23 - ZORZFS; v nadaljnjem 
besedilu: Zakon), predhodnega mnenja Sindikata d  z dne 28. 
7. 2025 ter na podlagi sklepa 34. seje PLINOVODI d.o.o. z dne 6. 8. 2025 

 
 
 

 
 

 
 
Ta p

 
 
 

 ZA VSE VRSTE POSTOPKO
VREDNOST 
 

1.  

 

pravilnikom. 
 

2.  

 
Izrazi, uporabljeni v tem pravilniku, imajo naslednji pomen: 

- n   
- v je oseba v posamezni notranji organizacijski enoti , v kateri 

, in je odgovorna za pripravo strokovnega dela 
razpisne dokumentacije; 

- p
dokumentov v skladu s svojimi pooblastili; 

- Pravna pisarna je organizacijska enota, ki je neposredno podrejena Poslovodstvu 
na ; 

- vodja je oseba v Pravni pisarni, ki vodi posamezen postopek 
 

- komisija je strokovna komisija, ki je odgovorna za izvedbo posameznega postopka 
; 

- p  
podpisovanje in pregledovanje dokumentacije v skladu s tem pravilnikom;

- oseba, odgovorna z  ZIntPK1, 

lo, za katerega je potrebno v 

                                             
1 - 
158/20, 3/22 - ZDeb, 16/23 - ZZPri; v nadaljevanju: ZIntPK) 
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 brez DDV;
-  e, da ga bo 

, in temelji na celotnem 
, kar mora biti 

. V kolikor je za  potrebno ali primerno, mora 
ocenjena vrednost  tudi morebitne opcije, morebitne 

, ek rednega 
oziroma izrednega , ek morebitnih nadgradenj
pod   ipd.;  

- zagotovljena sredstva predstavljajo znesek, ki ga 
predvideva porabiti za 

 Ponudbe 
s ponujenimi vrednostmi nad zagotovljenimi sredstvi niso dopustne.

 
3.  

 
naslednjih 

 
- prostega pretoka blaga; 
- svobode ustanavljanja; 
- prostega pretoka storitev; 
- gospodarnosti; 
-  
- zagotavljanja konkurence med ponudniki; 
- transparentnosti; 
- enakopravne obravnave ponudnikov; 
- sorazmernosti; 
-  

 
 

 e nasprotij 

konkurence in zagotovi enakopravna obravnava vseh gospodarskih subjektov. 
 

v zvezi z 

 na objektivno in 

arno. Pravna pisarna mora v tem primeru 

in nepristransko. 
 

skupnosti, registrirani istospolni partnerski skupnosti, skupnem gospodinjstvu, krvnem 
tvu 

 posvojitelj, posvojenec, rejnik, rejenec, v zasebnem 
poslovnem ali delovnopravnem razmerju s prijaviteljem ali ponudnikom, njegovim 
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prokuristom. 
 

4.  

 
Vodje organizacijskih enot morajo za obdobje naslednjega koledarskega leta najkasneje do 
30. 11. , katerih 

.  
 
Pravna pisarna zbere prispevke vodij organizacijskih enot in pripravi skupni seznam 

 
5.  

 
P vodi: 

- v - , storitev in gradenj v vrednosti do 10.000 EUR; 
- v - 

10.000 EUR do 50.000 EUR oziroma gradenj v vrednosti od 10.000 EUR do 
100.000 EUR; 

- komisija - storitev, katerih vrednost presega 50.000 EUR 
oziroma gradenj, katerih vrednost presega 100.000 EUR. 

 
Komisija je imenovana s s     
(PRILOGA 1) 

s  
 

vodja  oziroma komisija so odgovorni za pravilnost 
postopka in pravilnost izbire n  
 

 razpisne dokumentacije in je kot 

 do predaje la v uporabo. 
 

vodi pripravo  , poznati mora 
celotno vsebino razpisne dokumentacije in morebitne spremembe le-te, 
pripravljati strokovne odgovore na prejeta  v zvezi z razpisno 
dokumentacijo  skladno s prvim odstavkom tega  vodi 
oziroma  i ter odgovoren za pregled 

 vsebin in zahtev

zahtev ipd.,   o, ki bo 
izvedeno , ne bo pomenilo , 
kar zagotovi tudi s preverbo pri vodji 

, kakor to izhaja iz skupnega seznama 
podatkov o ih v obdobju zadnjega leta. 
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6. len 

 
N  , k
vrednosti za objavo skladno z Zakonom, se oddajajo 
gospodarnosti in  

. 
 
V skladu s tem n  za: 
-  in usposabljanje zaposlenih;  
-  ter drugih storitev, ki se izvajajo na podlagi objavljenih tarif; 
- gostinske in hotelske storitve ter druge podobne storitve; 
-  
- nakup vinjet; 
- nakup knjig, o;  
- nakup cvetja   
- nakup ;  
- objave oglasov;  
- nakup darilnih bonov ter  
- podobnih  

 
rhivira se samo dokument (

potrebi,  ali pogodba oziroma 
.

 

. 
 in  ter 

. 
 

7.  

 
Izpolnjeni obrazec o  (PRILOGA 2) mora biti 
Pravni pisarni praviloma najkasneje: 

- 6 5 100.000 
 

- 9
- 150 dni v 

in EU, 

prede  
.  

 
 mora biti navedeno najmanj naslednje: 

-  
-  
- in pogodbi, 
- ocenjena  , 
-  
- rok, do katerega se  
-  
- o za oddajo ponudb (kadar je to primerno). 
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a 

oziroma 100.000,00 EUR v primeru 
Zakona 

(kalkulacija) ter 
sprememb (inflacija

 ipd u 
izvedeno p
potrebi 
preko spleta ipd.). 
 

8.  

 
Pravna pisarna  v primerih, kakor izhajajo iz 

, v Ekonomski sektor, 
ki preveri, 
in ali je naveden ustrezen vir financiranja v skladu z internim oziroma  

. 
 

kolikor je naveden ustrezen vir financiranja, Ekonomski sektor odobri dopustnost izvedbe 
Pravni pisarni. 

 
/ali 

v kolikor ni naveden ustrezen vir financiranja, Ekonomski sektor 
vodji  ijo ugotovljenih neustreznosti. 

 
V kolikor Pravna pisarna  v skladu s pravili in postopki 

vodji  z navodili, kako je potrebno 
postopati v konkretnem primeru.  

 

njegovo odobritev P , predlog S  z osnutkom sklepa za 
sprejem na seji P ravna pisarna
obravnave na seji P Pravna pisarna 

. 
 

9.  

 
Po prejemu odobrenega vodja postopka oddaje 

 pripravi s  , ki ga po p
iz Pravne pisarne.  
 

s  oziroma vodje O  oziroma 
vodje Pravne pisarne  pridobi za javna 

, podpisan obrazec (PRILOGA 4) z navedbo 
zagotovljenih sredstev za kon  
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Kadar so z ocenjene vrednosti 
odstavka pisno soglasje glede 

. 
 
Po podpisu se s
seznanitev. V skladu s s vodja postopka oddaje 

 ali k  
 
II.  
 
1. , storitev in gradenj do vrednosti 10.000 EUR 

 
10.  

 
, storitev in gradenj do vrednosti 10.000 EUR v  pridobi 

praviloma tri pisne ponudbe ter 
.  mora biti 

 tudi v primeru, kadar zbiranje ponudb ni 
smiselno a  
 
Po podpisu  s strani p vodja 

 vso dokumentacijo preda Pravni pisarni, ki ravna v skladu z 9 pravilnika. 
se , nakupnim nalogom ali drugim . Predmet 

 
 
V navedenih primerih se arhivira dokumentacija ( , 
sklep o , ponudbe, nakupni nalog,  ali drugo pisno 

, o e dokumente vodja postopka oddaje 
  

 
2. od vrednosti 10.000 EUR do vrednosti 50.000 EUR 

oziroma gradenj od vrednosti 10.000 EUR do vrednosti 100.000 EUR 
 

11.  

 
P vodja , ki je 
odgovoren za pravilnost postopka in pravilnost i  
 

na podlagi pisne utemeljitve 
predhodno potrdi, da v konkretnem primeru le-to ni potrebno. 
 

 ponudnike poziva  
 

12.  

 

 
 blaga in storitev do vrednosti 50.000 EUR oziroma gradenj do 

vrednosti 100.000 EUR se 
pravilnikom.  
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z vrednostjo  50.000 EUR oziroma 

gradenj z vrednostjo  100 . 
 
Pravna pisarna a za vodenje, in objavo in drugih podatkov 

Zakonom. 
 
III. POOBLASTILA IN NALOGE 
 

13.  

 
Sklep o (PRILOGA 1) p
pisarne  
 

(PRILOGA 5) podpisujejo p
svojimi pooblastili. 
 

iroma nakupni nalog za nakup osnovnih sredstev, materiala in rezervnih delov 

nakupni nalog ipd. 
podpisujejo p   v skladu s svojimi pooblastili.  
 

,
. 

 
datumom, vrednostjo 

podatki o ponudniku in nata  
 

14.  

 
V je odgovorna, da se 

v Pravno pisarno, le  ta pa dokumentacijo preda v arhiv. 
V arhiv se preda celoten spis  vsa originalna dokumentacija v zvezi z izvedbo konkretnega 

 
 

15.  

 
Pogodbo p v skladu s svojimi pooblastili 

, po predhodnem potrjenem pregledu vseh oseb, odgovornih za 
izvedbo konkretnega a. 
 

16.  

 

koledarskem letu sodelovali v postopkih ih ocenjena vrednost je bila 

 
 
Pravna pisarna oseb, odgovornih za 

Pravna pisarna seznam 
posreduje do 31. januarja za preteklo leto. 
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17.  

 
, ki je zavezanka , 

EUR brez DDV. 
 

 
 

18.  

 
p

 
 

 
 

19.  

 
Vodje organizacijskih enot po 

in investicijskih postavkah v skladu z vsakokratnim potrjenim 
internim oziroma   in skladno s sklenjenim pravnim poslom (pogodba 
ali a ali pisno o) na podlagi izvedenega postopka  
 

naslednji dan po objavi v Obvestilih. 
 
Z uveljavitvijo tega pravilnika preneha veljati P
PLINOVODI d.o.o. z dne 18.6. 2024 (Obvestila 6/24) in Spremembe in dopolnitve Pravilnika o 

 z dne 17. 2. 2025 (Obvestila 6/25). 
 
 
Ljubljana, dne 6. 8. 2025 
        Glavni direktor 
        Marjan Eberlinc 

 
 
 
         
        mag. Matija Bitenc  
 
 
        
 
 
Priloge: 
- Priloga 1:  
- Priloga 2:   
- Priloga 3  
- Priloga 4: Obrazec Navedba zagotovljenih sredstev 
- Priloga 5:   
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PRILOGA 1 

 
 

 
 

ila blaga/storitev/gradenj: 
 

1. . 
 

2.  brez DDV: _______________ EUR. 
 

3. . 
 

4.  oddano: ___________________. 
 

5. Viri financiranja:  
 

6.  
 

Datum:  
 

 
Predsednik:  
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PRILOGA 2 
 

 
1.  

 
2.  

 
3. Ocenjena vrednost brez DDV:    ______________________ EUR. 

Ocenjena vrednost  DDV:    ______________________ EUR. 
 

4. : 
 

5.  
 
       _________ EUR 
   _________ EUR 
   _________ EUR 

 

 
 

6. 
 

7. Obdelava osebnih podatkov: DA / NE 
 

8.  kadar je to 
primerno): 
 
a)  
b)  
c)  
 

9. _____________________ 
 

10.  
  

 
  
 
 Odobravam: 
 

11. 
 

 
Datum: _____________ 
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PRILOGA 3 
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PRILOGA 4 

NAVEDBA ZAGOTOVLJENIH SREDSTEV 

 
 
ORGANIZACIJSKA ENOTA: _________________________________ 
 
 
 
1.  

2. Ocenjena vrednost brez DDV: ______________________ EUR. 

3.  EUR. 

 
 
 
Datum: ________________________ 
 
 
Vodja OE: ______________________________________________ 
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PRILOGA 5 

 
 _____________________  

 

V 
 

 

1.  _______________________. 

            
2.  

 
3. Povabilo k oddaji ponudbe je bilo poslano naslednjim ponudnikom: 

a) _______________________, 
b) _______________________, 
c) ______________________. 

 
4. dopustne 

naslednje ponudbene vrednosti: 

a) _______________________ v skupni vrednosti _______________________, 
b) _______________________ v skupni vrednosti _______________________, 
c) _______________________ v skupni vrednosti _______________________, 

 
5. V nadaljevanju postopka so bili ponudniki pozvani n

 

a) _______________________ v skupni vrednosti _______________________, 
b) _______________________ v skupni vrednosti _______________________, 
c) _______________________ v skupni vrednosti _______________________, 

 
6. V skladu z zgoraj navedenim predlagamo, da se za _______________________ izbere 

________________________________________.

 
 
Ljubljana, _______________________ 
 
 

/vodja pos : _______________________
 

 


